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	Cel działalności 

	· Aktywne wspieranie pracowników w pozyskiwaniu środków finansowych na badania, pochodzących z różnych źródeł krajowych, zagranicznych oraz własnych
· Pozyskiwanie środków finansowych na inwestycje i rozwój uczelni
· Ochrona wyników badań naukowych lub prac rozwojowych
· Komercjalizacja wyników badań naukowych
· Zapewnienie prawidłowej realizacji i rozliczenia projektów 

	Kluczowe zadania

	Sekcja Pozyskiwania Projektów 
1. Identyfikacja i rejestracja pomysłów na nowe projekty naukowo badawcze oraz inwestycyjne 
2. Identyfikacja źródeł pozyskiwania środków na badania, inwestycje, współpracę nauki z biznesem, na działalność dydaktyczną, na komercjalizację oraz ochronę prawną projektów wynalazczych. 
3. Informowanie o aktualnych możliwościach finansowania badań oraz planowanych inwestycjach. 
4. Pomoc w znalezieniu odpowiedniego instrumentu finansującego badania naukowe oraz inwestycje.
5. Podział dotacji na utrzymanie potencjału badawczego wydziałów.
6. Organizacja konkursów na badania naukowe lub prace rozwojowe dla naukowców oraz doktorantów.
7. Obsługa formalna aplikacji konkursowych  naukowobadawczych oraz inwestycyjnych, pomoc w opracowaniu budżetów projektów, udostępnianie niezbędnej dokumentacji konkursowej, zapewnienie ochrony własności intelektualnej. 
8. Powołanie zespołu ds. oceny projektów.
9. Analiza wniosków projektowych pod kątem potrzeb ewaluacyjnych Uczelni.
10. Monitorowanie wyników konkursu, pomoc w przygotowaniu odwołań i uzupełnień.
11. Prowadzenie wewnętrznego rejestru składanych wniosków, archiwizacja dokumentacji. 
12. Organizacja szkoleń, warsztatów, udzielanie konsultacji 
I Sekcja Realizacji i Rozliczeń Projektów 
STRUMIENIE FINANSOWANIA: ABM, KE (H2020, HEU, COST i inne), NCBR, FUNDACJE, SUBWENCJA (MŁODZI NAUKOWCY), MNiSW (PnH, DG, RiD, GnG)
1. Nadzór nad poprawną realizacją i rozliczaniem projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych (zgodnie z podpisaną umową o dofinansowanie) oraz projektów w ramach subwencji na utrzymanie potencjału badawczego, w tym:
1) Powołanie zespołu projektowego,
2) Powołanie zespołu obsługującego projekt od strony administracji centralnej Uczelni,
3) Uruchamianie procedur realizacji projektu (otwarcie rachunku bankowego, finansowanie przejściowe, ustalenie harmonogramu wydatkowania w projektach, współpraca z podmiotami zewnętrznymi oraz jednostkami administracji centralnej),
4) Obsługa administracyjna procesu zawierania umów w ramach realizowanych projektów (m.in.  cywilno-prawnych, o pracę, stypendialnych i innych),
5) Weryfikacja kwalifikowalności kosztów zgodnie z harmonogramem oraz obowiązującymi wytycznymi poszczególnych mechanizmów finansowych,
6) Aneksowanie, na wniosek kierownika projektu, umów o dofinansowanie,
7) Monitorowanie realizacji trwałości projektu i ryzyk projektowych,
8) Weryfikacja postępu finansowego projektu z założonym harmonogramem,
9) Wsparcie kierownika projektu w opracowywaniu sprawozdań finansowych, wniosków o płatność oraz wniosków o zmianę harmonogramu płatności,
10) Obsługa zewnętrznych audytów i kontroli,
11) Archiwizacja dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi,
12) Zakończenie realizacji projektu.
2. Wdrożenie badaczy do zasad pracy projektowej.
3. Wsparcie w zakresie rozwiązywania bieżących problemów.
4. Prowadzenie ewidencji realizowanych projektów i podpisanych umów.
5. Aktualizacja informacji i treści na stronie internetowej nadzorowanych projektów.
6. Współpraca z podmiotami zewnętrznymi.
7. Prowadzenie korespondencji wewnętrznej i zewnętrznej.
II Sekcja Realizacji i Rozliczeń Projektów 
1. STRUMIENIE FINANSOWANIA: NCN, SUBWENCJA, FUNDUSZE STRUKTURALNE (POWER, POiŚ, POiR, RPO, POPC), UM, MNiSW (DUN)
2. Nadzór nad poprawną realizacją i rozliczaniem projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych (zgodnie z podpisaną umową o dofinansowanie) oraz projektów w ramach dotacji na utrzymanie potencjału badawczego wydziałów (młodzi naukowcy), w tym:
1) Powołanie zespołu projektowego,
2) Powołanie zespołu obsługującego projekt od strony administracji centralnej uczelni,
3) Uruchamianie procedur realizacji projektu (otwarcie rachunku bankowego, finansowanie przejściowe, ustalenie harmonogramu wydatkowania w projektach, współpraca z podmiotami zewnętrznymi oraz jednostkami administracji centralnej),
4) Obsługa administracyjna procesu zawierania umów w ramach realizowanych projektów (m.in.  cywilno-prawnych, o pracę, stypendialnych i innych),
5) Weryfikacja kwalifikowalności kosztów zgodnie z harmonogramem oraz obowiązującymi wytycznymi poszczególnych mechanizmów finansowych,
6) Aneksowanie, na wniosek kierownika projektu, umów o dofinansowanie,
7) Monitorowanie realizacji trwałości projektu i ryzyk projektowych,
8) Weryfikacja postępu finansowego projektu z założonym harmonogramem,
9) Wsparcie kierownika projektu w opracowywaniu sprawozdań finansowych, wniosków o płatność oraz wniosków o zmianę harmonogramu płatności,
10) Obsługa zewnętrznych audytów i kontroli,
11) Archiwizacja dokumentacji projektowej zgodnie z wytycznymi,
12) Zakończenie realizacji projektu.
3. Wdrożenie badaczy do zasad pracy projektowej.
4. Wsparcie w zakresie rozwiązywania bieżących problemów.
5. Prowadzenie ewidencji realizowanych projektów i podpisanych umów.
6. Aktualizacja informacji i treści na stronie internetowej nadzorowanych projektów.
7. Współpraca z podmiotami zewnętrznymi.
8. Prowadzenie korespondencji wewnętrznej i zewnętrznej.
Specjalista ds. ewaluacyjnych w obszarze projektów
1. Monitorowanie efektów finansowych w pozyskanych projektach badawczych do oceny jakości działalności naukowej w ramach dyscyplin.
2. Monitorowanie komercjalizacji wyników badań i prac rozwojowych pod kątem oceny ewaluacyjnej Uczelni.
3. Nadzór nad bieżącą realizacją planu rzeczowo-finansowego oraz wnioskowanie o ewentualne zmiany.
4. Obsługa administracyjna wniosków w ramach inwestycji związanych z działalnością naukową (MNiSW), pomoc w przyjęciu i rozliczeniu środków.
Specjalista ds. wsparcia prawnego
1. Wsparcie podczas procesu zawierania umów z obszaru nauki na zlecenie podmiotów gospodarczych.
2. Pomoc prawna na etapie przygotowania wniosków.
3. Ustalanie stanu prawnego udzielonych patentów, praw ochronnych na wzory użytkowe, praw ochronnych na znaki towarowe, praw z rejestracji na wzory przemysłowe.
4. Wsparcie w zakresie IPR podczas przygotowywania wniosków projektowych. 
5. Wsparcie prawne podczas ochrony własności intelektualnej wypracowanej przez pracowników Uczelni.
Specjalista ds. zarządzania własnością intelektualną (IP)
1. Zapewnienie ochrony i zarządzania IP rezultatów badań naukowych
2. Obsługa administracyjna przygotowania i złożenia wniosków patentowych, nadzorowanie uzyskania i utrzymania ochrony oraz rozpatrywania spraw przez Urząd Patentowy RP
3. Komercjalizacja wyników prac badawczych – naukowych i realizacji współpracy z otoczeniem biznesowym w obszarze B+R+I:
4. Poszukiwanie możliwości komercjalizacji rozwiązań .
5. Inne zadania wynikające z powyższych procesów oraz zadań związanych z procesami realizowanymi przez inne jednostki organizacyjne Uczelni.
6. Identyfikacja źródeł pozyskiwania środków na komercjalizację oraz ochronę prawną projektów wynalazczych. 
7. Koordynacja procesów transferu technologii, akceleracji, inkubacji projektów B+R.


