Zarz. 138/XVI R/2021
zm.: 163/XVI R/2021, 184/XVI R/2021
Zarzadzenie nr 138/XVI R/2021
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

z dnia 7 czerwca 2021 .

w sprawie utworzenia elektronicznego Centralnego Rejestru Umoéw oraz zasad

rejestrowania umow w Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.
U. 2021, poz. 478) zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. W Uniwersytecie Medycznym we Wroctawiu, zwanym dalej ,Uczelnig’, tworzy sie
elektroniczny Centralny Rejestr Umdw, zwany dalej ,CRU”.

2. CRU prowadzony jest w wersji elektronicznej.

3. Dostep do CRU umozliwiajacy rejestrowanie uméw posiadajg wszyscy pracownicy Uczelni,
dostep jest mozliwy po zalogowaniu, przy wykorzystaniu loginu i hasta do poczty
uczelniane;.

4. Po zalogowaniu do CRU dla pracownika danej jednostki organizacyjnej widoczne s3 tylko
umowy przez niego zarejestrowane. Dla kierownika danej jednostki widoczne sg wszystkie
umowy zarejestrowane przez podlegtych pracownikdw.

5. Petny dostep do CRU posiadajg wyznaczeni pracownicy Dziatu Organizacyjno-Prawnego
oraz Dziatu Spraw Pracowniczych.

6. Petny dostep do CRU bez mozliwosci edycji posiada Rektor, Kanclerz, Zastepcy Kanclerza,
Kwestor i Zastepcy Kwestora. Za zgodg Kanclerza Centrum Informatyczne nadaje petny
dostep do CRU bez mozliwosci edycji innym osobom, jezeli jest to uzasadnione zakresem
wykonywanych zadan.

§2

1. W CRU rejestrowane sg wszystkie umowy i porozumienia, z wyjgtkiem:
1) umoéw o prace, ktére Dziat Spraw Pracowniczych wtgcza do akt osobowych
pracownikow,
2) uméw o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne oraz innych umow

zwigzanych z ksztatceniem (w tym umow o nostryfikacje, umoéw zawieranych

! Zmieniony zarzagdzeniem nr 184/XVI R/2021 Rektora UMW z dnia 11 sierpnia 2021 r.



z uczestnikami ksztatcenia w ramach szkolenia ciggtego, w tym specjalizacyjnego
oraz z uczestnikami studiéw podyplomowych), ktére wtasciwe jednostki rejestrujg
lub wtaczajg do akt osobowych studentéw/doktorantéw/uczestnikéw,

3) umoéw zwiazanych z ZFSS, ktére rejestruje Dziat Spraw Pracowniczych,

4) umow uczestnictwa w kursie jezykowym organizowanym przez Uczelnie oraz
umow dofinansowania optat za nauke zawartych z pracownikami Uczelni, ktére
Dziat Spraw Pracowniczych wtgcza do akt osobowych pracownikéw,

5) porozumien w sprawie realizacji praktyk zawodowych, ktére rejestrujg wtasciwe
dziekanaty,

6) nieodptatnych uméw z kierownikami specjalizacji oraz opiekunami stazu
kierunkowego, ktdre rejestruje wtasciwe Studium Ksztatcenia Podyplomowego,

7) nieodptatnych umdéw o przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz
nieodptatnych umoéw licencyjnych, ktére rejestruje Wydawnictwo,

8) wstepnych porozumien o wspdtpracy zwigzanych z aplikowaniem o S$rodki
finansowe w obszarze projektow, ktére rejestruje Centrum Zarzadzania
Projektami,

9) umdw uzyczenia sprzetu specjalistycznego przeznaczonego dla studentéw
i doktorantéw z niepetnosprawnoscig, umow uzyczenia jachtu Peretka oraz uméw
najmu pokoi w domach studenckich w okresie wakacji dla grup, ktére rejestruje
Dziat Spraw Studenckich.

2. W CRU odnotowuje sie: numer w rejestrze, numer i date zawarcia umowy, nazwe
podmiotu, z ktédrym Uczelnia zawarta umowe oraz numer NIP (dotyczy podmiotow
gospodarczych) lub numer PESEL (dotyczy oséb nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej), przedmiot umowy, wartos¢ umowy, okres obowigzywania umowy, nazwe
jednostki merytorycznej, ktora zarejestrowata umowe, dane osoby do kontaktu, informacje
o zawartych w umowie zapisach o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, date
dostarczenia do Dziatu Organizacyjno-Prawnego/Dziatu Spraw Pracowniczych oryginatu
podpisanej umowy oraz imie i nazwisko osoby odbierajgcej oryginat umowy. Jezeli umowa
dotyczy projektu, w CRU podaje sie réwniez nr projektu z systemu Simple.

3. Numer w CRU jest nadawany automatycznie na podstawie symbolu jednostki w systemie
Simple, w ktérej zatrudniony jest pracownik rejestrujgcy umowe (rok/symbol

jednostki/kolejny numer w rejestrze).



§3
1. Umowe w CRU rejestruje jednostka organizacyjna, ktdra inicjowata procedowanie

umowy lub ktéra odpowiada za merytoryczny zakres obszaru, ktérego dotyczy
przedmiot umowy.

2. Umowe rejestruje sie w CRU po jej podpisaniu przez wszystkie strony.

3. Obowigzek zarejestrowania obejmuje wszystkie umowy oraz porozumienia, zawierane
pomiedzy Uczelnig a innymi podmiotami zewnetrznymi. Na takiej samej zasadzie
rejestracji podlegajg aneksy do umdw.

4. Po zarejestrowaniu umowy w CRU jednostki organizacyjne majg obowigzek przekazac¢
oryginat umowy z informacjag o nadanym numerze w CRU do Dziatu Organizacyjno-
Prawnego, z wyjgtkiem umow cywilnoprawnych (uméw zlecenia i umoéw o dzieto) zawartych
z osobami nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, ktére nalezy przekaza¢ do Dziatu
Spraw Pracowniczych w terminie 3 dni od dnia zawarcia.

5. Wraz z oryginatem umowy jednostki merytoryczne przekazujg kopie uméw dla innych
jednostek organizacyjnych wraz z rozdzielnikiem.

6. Dziat Organizacyjno-Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych po otrzymaniu oryginatu umowy
weryfikuje czy umowa zostata zarejestrowana przez jednostke w CRU, odnotowuje w CRU
date otrzymania oryginatu umowy, a nastepnie potwierdza zarejestrowanie umowy poprzez
odcisk pieczeci z numerem nadanym w CRU na pierwszej stronie umowy. W przypadku
przekazania przez jednostke kopii uméw dla innych jednostek, Dziat Organizacyjno-
Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych przekazuje je zgodnie z rozdzielnikiem.

7. Umowy niezarejestrowane w CRU nie bedg przyjmowane przez Dziat Organizacyjno-
Prawny/Dziat Spraw Pracowniczych.

8. Dziat Organizacyjno-Prawny przechowuje umowy zarejestrowane w CRU, z wyjgtkiem
umow cywilnoprawnych (umowy zlecenia i umowy o dzieto) zawartych z osobami
nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, ktére przechowuje Dziat Spraw
Pracowniczych.

§4
Kierownicy jednostek organizacyjnych sg odpowiedzialni za prawidtowg realizacje

obowigzkéw wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia.

§5

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia ulega zamknieciu Centralny Rejestr Uméw

prowadzony na podstawie zarzadzenia Kanclerza nr 9/ZK/2011 z dnia 16 maja 2011 r. ze zm.



§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
wedtug rozdzielnika

AO



