Zarzadzenie nr 22/XVI R/2022
Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu
z dnia 17 lutego 2022 .

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z

dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z

pozn. zm.)

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst

jedn. - Dz. U. z 2021 r., poz. 478, z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych (tekst jedn. - Dz.U. 2021, poz. 1129, z pdzn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Stownik poje¢

Ilekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

dyrektywie 2014/24/UE - nalezy przez to rozumie¢ dyrektywe Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamodwien publicznych, uchylajacg
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p46zn. zm.),

Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kazda jednostke organizacyjng

Zamawiajacego, w rozumieniu Statutu lub Regulaminu organizacyjnego Zamawiajacego

(np. katedre, klinike, zaktad, dziekanat, dziat, zespot, inspektorat, sekcje, biuro, centrum),

Jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumiec¢ Jednostke organizacyjng Zamawiajacego

zajmujacy sie realizacjg zamoéwien publicznych na podstawie wnioskow, sktadanych przez inne

Jednostki organizacyjne lub z wtasnej inicjatywy.

Jednostkami merytorycznymi sg miedzy innymi:

a) Dziat Zakupéw - dla dostaw materiatdéw biurowych, odczynnikéw, drobnego sprzetu
laboratoryjnego i medycznego, wyposazenia eksploatacyjnego, mebli, S$rodkow
czystosci, S$rodkéw ochrony osobistej, odziezy ochronnej i innych materiatéw
zuzywalnych oraz ustug ubezpieczenia aut, oraz dla dostaw urzadzen i sprzetu
naukowo-dydaktycznego lub ich doposazenia, dla dostaw sprzetu komputerowego oraz
urzadzen sieciowych, oprogramowania i materiatow eksploatacyjnych,

b) Dziat Nadzoru Inwestycji i Remontéw - dla robét budowlanych, ustug oraz zwigzanych
z nimi dostaw,

c) Dziat Serwisu Technicznego - dla ustug przegladu technicznego, napraw i konserwacji
infrastruktury technicznej budynkow oraz aparatury naukowo-badawczej
i dydaktycznej, dla ustug przegladu i legalizacji sprzetu ppoz., konserwacji systemu
instalacji ppoz., sprawdzania wydajnosci i sprawnosci hydrantéw oraz wyposazania
obiektdw Zamawiajacego w niezbedny sprzet i oznakowanie zgodne z obowigzujacymi
przepisami ppoz., dla ustug prawidtowej eksploatacji i funkcjonowania systemdw
i urzadzen technicznych budynkéw, w  tym systemow  energetycznych,
teleinformatycznych, wentylacyjnych, ogrzewania, dostaw medidw,

d) Dziat Eksploatacji — dla ustug i dostaw realizowanych do celéw eksploatacyjnych obiektow
i posesji (np. energia elektryczna, gaz, woda i $cieki, ciepto, olej opatowy, wywoéz
nieczystosci statych, pielegnacja zieleni, itp.), dla ustug utylizacji odczynnikéw, odpadéw
chemicznych i biologicznych,



4)
5)

6)

7)

8)

e) Dziat Spraw Studenckich - dla dostaw i ustug, wykonywanych dla Domoéw Studenckich,

f)  Centrum Zarzadzania Projektami — dla ustug przygotowywania dokumentéw aplikacyjnych
oraz przeprowadzania audytow w projektach naukowo-badawczych finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

g) Uniwersyteckie Centrum Wsparcia Badan Klinicznych - dla dostaw i ustug zwigzanych
z realizowanymi w jednostce badaniami klinicznymi,

h) Biblioteka - dla dostaw czasopism, ksigzek i innych wydawnictw naukowych w formie
drukowanej i elektronicznej, baz danych, oprogramowania i narzedzi zwigzanych
z zarzadzaniem zasobami i uzytkownikami oraz dla ustug bibliotecznych i ustug
zwigzanych z jej dziatalnoscia,

i) Wydawnictwo Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu - dla druku ksigzek i czasopism,

j) Dziat Marketingu - dla dostaw gadzetdw promocyjnych, druku gazety uczelnianej,
ulotek, folderow promocyjnych i obstugi strony internetowej Zamawiajacego oraz
medidow spotecznosciowych,

k) Inspektorat BHP - dla ustug dotyczacych pomiaréw $srodowiskowych warunkéw pracy,

) Dziat Spraw Pracowniczych - dla dostaw biletédw lotniczych krajowych oraz dostaw
nielimitowanych i limitowanych kart sportowych , dla ustug sprawowania profilaktycznej opieki
zdrowotnej z zakresu medycyny pracy nad pracownikami Zamawiajacego, dla ustug
ubezpieczenia na zycie pracownikow Zamawiajacego oraz dla ustug szkolen okresowych
pracownikdw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

m) Dziat Wspodipracy Miedzynarodowej - dla dostaw biletéw lotniczych zagranicznych dla
pracownikdw Zamawiajgcego,

n) Koordynator ds. tgcznosci — dla ustug telekomunikacyjnych, w tym konserwacji systemow
telekomunikacyjnych oraz zwigzanych z nimi dostaw,

0) Centrum Analiz Statystycznych - dla ustug w zakresie ttumaczen pisemnych, ttumaczen
ustnych, korekty ttumaczen oraz uwierzytelnienia ttumaczen,

Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec¢ Rektora,
postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie wszczynane przez przekazanie albo
zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do
skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktérych podstawg sq warunki
zamoéwienia ustalone przez Zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty
lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego, konczace sie
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym, ze
zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym
postepowaniu,

progach unijnych - nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zaméwien okreslone w art. 4 i art. 13

dyrektywy 2014/24/UE, aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej, podawane

przez Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych,

Pzp - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien

publicznych (tekst jedn. - Dz.U. 2021, poz. 1129, z pdzn. zm.),

Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) - nalezy przez to rozumie¢ klasyfikacje zamowien

publicznych zawartg w Zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV)

(Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.),



9)

10)

11)

12)

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o
udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Medyczny we Wroctawiu z siedzibg
przy Wybrzezu L. Pasteura 1; 50-367 Wroctaw,

Zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze zarzadzenie w sprawie udzielania zamdwien

publicznych.

§ 2

Zasady udzielania zamoéwien

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje sie i przeprowadza w sposdb:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow,

2) przejrzysty,

3) proporcjonalny.

Zamowienia udziela sie w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug, oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach $rodkdéw, ktdre Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym

zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddéw.

§3

Analiza potrzeb i wymagan

1.

W odniesieniu do kazdego zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
Jednostka organizacyjna, ktéra w danym roku zamierza wnioskowa¢ o jego udzielenie,
zobowigzana jest przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, a o ile to mozliwe
rowniez przed umieszczeniem zamowienia w Rocznym planie zamoéwien Jednostki, o ktérym
mowa w § 4, dokonac analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zamoéwienia.
Analiza obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wtasnych,
2) rozeznanie rynku:
a) w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest
wytacznie jedna mozliwos$¢ wykonania zaméwienia.
Analiza potrzeb i wymagan wskazuje:
1) orientacyjng wartos¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 2 lit. b;
2) mozliwos$¢ podziatu zamowienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;



4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektdéw spotecznych, s$rodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.

Analizy potrzeb i wymagan nie przeprowadza sie w przypadku, gdy zachodzi podstawa

udzielenia zamowienia w trybie:

1) negocjacji bez ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 Pzp (tj. gdy ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, nie mozna zachowac
terminéw okreslonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogtoszeniem), lub

2) zamoédwienia z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 Pzp (tj. gdy ze wzgledu
na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamédwienia,

a nie mozna zachowac termindw okreslonych dla innych tryboéw udzielenia zamoéwienia).

§4

Planowanie zamoéwien

1.

Planowanie zamowien ma na celu usprawnienie procesu udzielania zaméwien publicznych
oraz wydatkowania srodkéw publicznych w sposdéb celowy i oszczedny, zgodnie z przepisami
o finansach publicznych, a takze zapobieganie:
1) zanizaniu wartosci zamodwienia lub wybieraniu sposobu obliczania wartosci zamdwienia,
w celu unikniecia stosowania przepiséw Pzp, oraz
2) dzieleniu zamdwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisow Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Kazda Jednostka organizacyjna, ktéra w danym roku zamierza wnioskowaé o udzielenie
zamowienia publicznego, winna ztozy¢ Roczny plan zamodwien Jednostki, w terminie do 15
stycznia danego roku w Dziale Zamodwien Publicznych.
W Rocznym planie zamoéwien Jednostki, nalezy okresli¢ dla kazdej pozycji rodzaj zamdwienia
(roboty budowlane / ustugi / dostawy), przedmiot zamdwienia, szacunkowg wartos¢ netto
zamowienia w PLN, ustalona zgodnie z zapisami § 5, wysokos¢ i rodzaj posiadanych lub
zaplanowanych $rodkéw finansowych (np. subwencje, granty, umowy, dotacje, Srodki
sponsorskie i inne), planowany termin wszczecia postepowania oraz termin realizacji
zamoéwienia. Wzdér Rocznego planu zaméwien Jednostki stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
Na podstawie Rocznych planéw zamoéwien Jednostek, Dziat Zamoéwien Publicznych sporzadza
»0golny Roczny Plan Zamoéwien Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu”, podpisany przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong. ,Ogdlny Roczny Plan
Zamowien Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu” opracowywany jest na okres roku
kalendarzowego.
Realizacja zamodwien o wartosci szacunkowej netto zamoéwienia mniejszej niz 130 000 ztotych,
odbywa sie zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie
Medycznym we Wroctawiu, stanowigcym Zatgcznik do zarzadzenia nr 57 /XVI R/2021 Rektora
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia 8 marca 2021 r., z wytaczeniem stosowania
przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z p6zn. zm.), na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.



Oprécz ,0gdlnego Rocznego Planu Zamoéwien Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu”,
o ktorym mowa w ust. 4, Dziat Zamédwien Publicznych sporzadza, na zasadach okreslonych
w art. 23 Pzp, plan postepowan o udzielenie zamowien, jakie Zamawiajacy przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszcza go na stronie internetowej

Zamawiajacego i zapewnia jego aktualnosc.

§5

Ustalanie wartosci zamowien

1.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisébw Pzp, zaniza¢ wartosci
zamoéwienia lub wybieraé sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zaméwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to
do niestosowania przepiséw Pzp, chyba ze jest uzasadnione obiektywnymi przyczynami.
Podstawg obliczenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi jest tgczna wartos¢ dostaw i
ustug tego samego rodzaju planowanych do udzielenia przez Zamawiajagcego w danym roku. W
przypadku dostaw i ustug powtarzajacych sie lub podlegajgcych wznowieniu w okreslonym
czasie, wartos¢ ustalana jest zgodnie z art. 35 Pzp.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie zgodnie z art. 34 Pzp.

Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,
z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé
sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci
zamoéwienia.

W przypadku gdy Zamawiajgacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest
taczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosc
skfadania ofert czesciowych.

W przypadku zmiany wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia przed wszczeciem
postepowania, Jednostka organizacyjna, wnioskujgca o udzielenie zamoéwienia, ma obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ o tym Dziat Zamdwien Publicznych. W tym przypadku stosuje sie

przepisy Pzp, odpowiednie dla nowej wartosci.

§6

Przygotowanie postepowania

1.

Whniosek o udzielenie zaméwienia publicznego przygotowywany jest przez Jednostke
organizacyjna. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. Dopuszcza sie
ztozenie wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego na innym wzorze niz stanowiacy
zatgcznik nr 2 niniejszego do Zarzadzenia, byleby jego tres¢ byla tozsama z trescig wzoru
whniosku.

Z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4, Jednostka organizacyjna, dla ktérej wszczete ma by¢
postepowanie, przekazuje wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego do Jednostki
merytorycznej w celu:

1) jego weryfikacji, w tym weryfikacji opisu przedmiotu zamdwienia i wartosci szacunkowej

zamowienia,



10.

11.

2) dokonania blokady s$rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje zamodwienia,
na wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego (nie dotyczy to wnioskdéw na sukcesywne
dostawy, ustugi i roboty budowlane, realizowanych w przypadku zaistnienia potrzeby
Zamawiajgacego).

Jednostka organizacyjna nie przekazuje wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego do Jednostki

merytorycznej, gdy dotyczy on zamowienia, ktérego realizacjg nie zajmuje sie zadna Jednostka

merytoryczna. W tej sytuacji Jednostka organizacyjna samodzielnie dokonuje blokady $rodkow
finansowych na realizacje tego zamoéwienia.

Jesli przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu komputerowego lub urzadzen sieciowych,

Jednostka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamdwienia publicznego, przekazuje

wniosek do Centrum Informatycznego w celu weryfikacji opisu przedmiotu zamoéwienia.

Centrum Informatyczne na wniosku dokonuje akceptacji opisu przedmiotu zamoéwienia lub

w porozumieniu z Jednostka organizacyjng wnioskujaca o udzielenie zamodwienia publicznego,

dokonuje zmiany opisu przedmiotu zamowienia.

Po przygotowaniu lub weryfikacji, wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego sktada

w Dziale Zamoéwien Publicznych Jednostka merytoryczna, a w przypadku, o ktérym mowa

w ust. 3, inna Jednostka organizacyjna.

W przypadku zamodwien o wartosci mniejszej niz progi unijne, wniosek o udzielenie zamodwienia

publicznego nalezy zlozy¢ do Dziatu Zaméwien Publicznych co najmniej na 3 miesigce przed

wymaganym terminem rozpoczecia realizacji zamdwienia.

W przypadku zamowien o wartosci rdwnej lub przekraczajacej progi unijne, wniosek o udzielenie

zamowienia publicznego nalezy ztozy¢ do Dziatu Zamoéwien Publicznych co najmniej na 4 miesiace

przed wymaganym terminem rozpoczecia realizacji zamowienia.

Warunkiem wszczecia postepowania jest ztozenie wniosku o udzielenie zamdwienia

publicznego w Dziale Zamoéwien Publicznych oraz, z wyjatkiem, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2,

dotyczacym zamowien na sukcesywne dostawy, ustugi lub roboty budowlane, dokonanie

blokady srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamoéwienia.

Dziat Zamowien Publicznych ustala tryb udzielenia zamdwienia publicznego, zgodnie z ust. 10

lub ust. 11, warunki udziatlu w postepowaniu, kryteria oceny ofert oraz termin sktadania

i otwarcia ofert, w porozumieniu z pracownikami Jednostki organizacyjnej, sktadajacej wniosek

o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne mozna udzieli¢

zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego,

a w pozostatych trybach, tj. negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, partnerstwa

innowacyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamodwienia z wolnej reki, mozna udzieli¢

zamoéwienia w przypadkach okreslonych w Pzp.

W przypadku zamodwien o warto$ci mniejszej niz progi unijne mozna udzieli¢ zamoéwienia

w trybie podstawowym, a w pozostatych trybach, tj. partnerstwa innowacyjnego, negocjacji

bez ogtoszenia, zamodwienia z wolnej reki, mozna udzieli¢ zamoéwienia w przypadkach

okreslonych w Pzp.



§7

Komisja przetargowa

1.

W przypadku powotywania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (Komisji przetargowej), Jednostki organizacyjne, na wniosek ktorych wszczete
bedzie postepowanie, maja obowigzek wyznaczenia swojego przedstawiciela do petnienia
funkcji cztonka Komisiji.

Zasady i tryb dziatania Komisji przetargowej okresla ,Regulamin dziatania komisji powotywanej
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego”, wprowadzony

odrebnym zarzadzeniem rektora.

§8

Osoby odpowiedzialne za udzielanie zamowien

1.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
odpowiada Kierownik Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust. 2.

Osoby inne niz Kierownik Zamawiajacego odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie, w jakim powierzono im
czynnos$ci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.
Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom Zamawiajacego, w formie pisemnej,
wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w art. 37-56 Pzp.

Jezeli warto$¢ szacunkowa zamdwienia publicznego jest réwna lub przekracza progi unijne,
Kierownik Zamawiajgcego powierza, a jezeli jest mniejsza, moze powierzy¢ okreslonym
osobom lub podmiotom wykonywanie czynnosci dotyczacych przygotowania postepowania,
w szczegolnosci opracowanie opisu przedmiotu zamowienia, opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz ustalenie kryteriow oceny ofert.

Wzdbr upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

Dziat Organizacyjno-Prawny drukuje otrzymane projekty upowaznien w trzech egzemplarzach,
dokonuje ich formalnej weryfikacji i po uzyskaniu akceptacji Radcy Prawnego, a nastepnie
podpisu Kierownika Zamawiajacego, dokonuje rejestracji upowaznien, a potem przekazuje je
Dziatowi Zamoéwien Publicznych.

Dziat Zamoéwien Publicznych przedktada upowaznienia osobom Iub podmiotom, ktdrych
dotyczg, w celu ich pisemnego przyjecia.

Powierzenie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, jest skuteczne po pisemnym przyjeciu upowaznienia
przez wyznaczone osoby lub podmioty. Z chwilg przyjecia upowaznienia, przechodza na te
osoby lub podmioty okreslone uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialno$¢ za prawidtowe i
rzetelne wykonanie powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami Pzp.

Dziat Zamoéwien Publicznych, po pisemnym przyjeciu upowaznienia przez osobe lub podmiot
ktorego dotyczy, dotacza jeden egzemplarz upowaznienia do dokumentacji postepowania, a po
jednym egzemplarzu przekazuje: Dziatowi Organizacyjno-Prawnemu oraz osobie Ilub
podmiotowi ktérego upowaznienie dotyczy.

Dziat Organizacyjno-Prawny przechowuje oryginaly upowaznien oraz przekazuje ich kopie
odpowiednim Jednostkom organizacyjnym, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem Rektora

w sprawie trybu wydawania petnomocnictw i upowaznien.



§9

Oswiadczenia os6b wykonujacych czynnosci

1.

Osoby wykonujgce czynnoséci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania obowigzane sg zachowac¢ bezstronnos$¢ i obiektywizm.

Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamoéwienia sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia konfliktu
intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Pzp.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Kierownik Zamawiajacego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wptynac na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace
zamoéwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.

Oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp, sktada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Przed odebraniem oswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 2 lub 4, Kierownik Zamawiajacego lub
osoba, ktdérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajace oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Na kazdym etapie postepowania osoba, ktora uzna, ze podlega wytaczeniu, jest obowigzana
wytaczy¢ sie z postepowania, sktadajac odpowiednie o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2
lub 4.

§ 10

Zasady zawierania i zmiany uméw

1.

Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy
Pzp oraz Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Pzp nie stanowig inaczej.

Umowa wymaga pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajq formy szczegdlnej. Zmiana umowy (aneks do umowy) wymaga zachowania
takiej formy, jaka zastosowano do jej zawarcia.

Umowe zawiera sie z Wykonawca wytonionym w postepowaniu.

Umowe po przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
przygotowuje Dziat Zamoéwienn Publicznych i przesyta do Dziatu Organizacyjno-Prawnego, w
celu dalszego procedowania podpisania umowy.

Aneks do umowy zawartej po przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego i na wniosek Jednostki organizacyjnej, przygotowuje Dziat Zamdwien Publicznych
i przesyta do Dziatu Organizacyjno-Prawnego, w celu dalszego procedowania podpisania

aneksu.



Po podpisaniu umowy lub aneksu do umowy przez Zamawiajacego, Dziat Zamodwien
Publicznych lub za zgodg Dziatu Zamdwienn Publicznych, witasciwa jednostka organizacyjna,
przesyta umowe lub aneks do umowy do Wykonawcy.

Szczegotowe zasady i tryb zawierania i zmiany umoéw, regulujg odrebne przepisy wewnetrzne
Zamawiajgcego.

Nadzoér nad prawidtowym wykonaniem umowy sprawuje Kierownik Zamawiajacego i Kierownik
Jednostki merytorycznej, a jezeli dla danej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej nie mozna
przypisa¢ Jednostki merytorycznej, Kierownik Jednostki organizacyjnej wnioskujacej

o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 11

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.

Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze przepisy Pzp stanowig inaczej lub

Zamawiajacy okresli inny termin jego wniesienia w dokumentach zamédwienia.

Jezeli zabezpieczenie zostaje wniesione przez Wykonawce w formie niepienieznej, pracownik

Dziatu Zaméwien Publicznych niezwiocznie przekazuje oryginat zabezpieczenia do Jednostki

merytorycznej, a jezeli dla danej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej nie mozna przypisac

Jednostki merytorycznej, do Jednostki organizacyjnej wnioskujacej o udzielenie zamoéwienia

publicznego.

Zwrot zabezpieczenia nastepuje w terminach wskazanych w przepisach Pzp. Zwrotu dokonuje:

1) w przypadku zabezpieczenia wniesionego w formie niepienieznej - Jednostka, o ktorej
mowa w ust. 3, zwracajac oryginat zabezpieczenia Wykonawcy,

2) w przypadku zabezpieczenia wniesionego w pienigdzu - Sekcja Finanséw, na wniosek
o zwrot, ztozony przez Jednostke merytoryczna, a jezeli dla danej dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej nie mozna przypisac Jednostki merytorycznej, Jednostke organizacyjnq

wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 12

Raport z realizacji zaméwienia

1.

Jednostka merytoryczna, w sprawach zwigzanych z jej dziatalnoscig, a jezeli dla danej
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej nie mozna przypisa¢ Jednostki merytorycznej,
Jednostka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamoéwienia publicznego, sporzadza raport z
realizacji zamdwienia, o ktérym mowa w art. 446 Pzp, w przypadku, gdy:
1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;
2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;
3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace:
a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane o wartosci réwnej
lub przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartos$c¢ kwoty dla robét budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,



b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona
w ziotych réwnowartos¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug - 10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

W raporcie z realizacji zamowienia Jednostka merytoryczna lub Jednostka organizacyjna,

wnioskujgca o udzielenie zamdwienia publicznego, dokonuje oceny tej realizacji.

Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktdorg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajacq z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg, podang
w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajacego wynikajacg
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkdw publicznych.

Jednostka, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadza raport z realizacji zamdwienia w terminie

miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo,

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej.

Jednostka, o ktérej mowa w ust. 1, moze sporzadzi¢ raport z realizacji zamdwienia

w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 1.

Jednostka, o ktorej mowa w ust. 1, przechowuje sporzadzony przez siebie raport z realizacji

zamoOwienia oraz przekazuje jego kopie do Dziatu Zamodwien Publicznych.

§13

Ogtoszenie o wykonaniu umowy

1.

Jednostka merytoryczna, w sprawach zwigzanych z jej dziatalnoscig, a jezeli dla danej
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej nie mozna przypisa¢ Jednostki merytorycznej,
Jednostka organizacyjna wnioskujaca o udzielenie zamowienia publicznego, niezwiocznie po
wykonaniu umowy, nie pdzniej jednak niz w terminie 10 dni od daty wykonania umowy,
przekazuje do Dziatu Zamdwien Publicznych informacje o wykonaniu umowy. Wzér informacji
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Jednostka, o ktérej mowa w ust. 1, moze ztozy¢ informacje o wykonaniu umowy w terminie
pézniejszym niz okreslony w ust. 1, jezeli niedochowanie przez nig terminu, wynika
z okolicznosci niezawinionych przez te Jednostke (w szczegdlnosci, jezeli otrzymanie przez
Jednostke protokotu odbioru, bedacego podstawg uznania umowy za wykonang, nie nastgpi
w terminie umozliwiajacym ziozenie przez nig informacji w terminie wskazanym w ust. 1).
Termin ulega przedtuzeniu o czas istnienia tych okolicznosci.

Dziat Zamdwien Publicznych zgodnie z art. 269 Pzp zamieszcza w Biuletynie Zamodwien

Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy, w terminie 30 dni od wykonania umowy.



Ogtoszenie, o ktéorym mowa w ust. 3, zamieszcza sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za pomocg formularzy umieszczonych na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamdwien Publicznych.

Dziat Zamoéwien Publicznych moze dodatkowo:

1) udostepnic¢ ogtoszenie w inny sposdb niz okreslony w ust. 3, w _szczegdlnosci na stronie

internetowej Zamawiajgcego,

2) przekazac ogtoszenie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

Ogtoszenie udostepnione lub przekazane w sposéb, o ktérym mowa w ust. 4:

1) nie moze zawiera¢ innych informacji niz informacje zawarte w ogtoszeniu zamieszczonym
w Biuletynie Zamdwien Publicznych;

2) wskazuje date zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Dziat Zamodwien Publicznych moze zmieni¢ ogtoszenie, zamieszczajac w Biuletynie Zamodwien

Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

§ 14

Traci moc Zarzadzenie nr 42 /XV R/2014 Rektora Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu z dnia

25 czerwca 2014 r. w sprawie udzielania zamowien publicznych ze zm.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

prof. dr hab. Piotr Ponikowski

Otrzymuja:
wszystkie jednostki organizacyjne
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