System Informacji o Nauce i Szkolnictwie wyzszym POL-ON - Podziat zadari migedzy jednostki organizacyjne w Uniwersytecie Medyczny we Wroctawiu

Zatacznik do Polecenia Stuzbowego Rektora nr

dnia 1 lutego 2018 r.

1/XV R/2018 z

Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych
w terminie

Podstawa prawna do wprowadzania danych do

Ustawowy termin wprowadzenia

OBSZAR nadzoru/

Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on, Stan prawny na dziefi 01.01.2018r, Zakres/rodzaj wprowadzanych danych danych lub ich aktualizadji wyl(ilsezr:gv:’n;:ggla
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
podstawa prawna — ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym
1 |Zestawienie uprawnieri do prowadzenia |KIERUNKI STUDIOW art. 35.ust.3 pkt 2 oraz art. 170 ¢, d Ustawy PoSW/ |zgodnie z zakresem zawartym w systemie Niezwtocznie po nadaniu przez MNiSW
kierunkow - Zestawienie uprawnien do . . X , Rozp. MNiSW w spr. wykazu studentow i Polon w niniejszym module oraz uprawnien do prowadzenia kierunkéw.
. . . Kierownicy Dziekanatéw . Lo . . .
prowadzenia studiéw na kierunkach X doktorantéw § 2 pkt2. uprawnieniami/rolg dla Uczelni w zakresie Dydaktyka / Dziekan
(z wytgczeniem WLKP) ; . L
zarzadzania danymi dot. uprawnien do
prowadzenie kierunku studiow
la |Zestawienie uruchomionych studiéw na |KIERUNKI STUDIOW art. 35.ust.3 pkt 2 oraz art. 170 ¢, d Ustawy PoSW/ |zgodnie z zakresem zawartym w systemie 1 msc od podjecia uchwaty o
kierunkach. - Zestawienie uruchomionych studiow Rozp. MNiSW w spr. wykazu studentow i Polon w niniejszym module oraz uruchomieniu studiéw na kierunkach
na kierunkach doktorantow § 2 pkt2., uprawnieniami/rola dla Uczelni w zakresie art.35 ust.3 pkt 2.
. . ’ i zarzadzania danymi dot. uprawnien do
K;:m::;\;r[l)i:rikwfg;v prowadzenie kierunku studiow Dydaktyka / Dziekan
2 |Zestawienie studidw doktoranckich STUDIA DOKTORANCKIE Art.170c i 170 d Ustawy PoSW/Rozp. MNiSW w zgodnie z zakresem zawartym w systemie Wprowadzanie na biezaco.
spr. wykazu studentéw i doktorantéw § 3, ze Polon w niniejszym module oraz
Kierownik Dziekanatu WLKP zmianami uprawnieniami /rolg dla Uczelni w zakresie Dydaktyka/Dziekan
zarzadzania danymi dot. studidw
doktoranckich
Podst. prawna — ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym
3 |Ogdlnopolski wykaz studentéw STUDENCI Art. 170c ust.1,2,2a3,4 i 170d/ Rozp. MNiSW w spr. |Zakres ujety w ustawie oraz w § 4 pkt 1 rozp.:
- Wykaz studentéw Kierownicy Dziekanatw Wykazu studentéw i doktorantéw § 2 oraz Rozp.  |rozporzadzeniu w sprawie wykazu stan na 30 listop. do 15 grudnia )
{z wytaczeniem WLKP) MNiSW z 04.01.2017 zmieniajace w/w rozp. studentéw i doktorantéw. stan na 15 kwiet. do 30 kwietnia. Dydaktyka/ Dziekan
3a [Pomoc materialna dla studentéw POMOC MATERIALNA Art. 170c ust.1,2,2a 3,4/ Rozp. MNiSW w spr. Zakres ujety w ustawie oraz w 14 dni od wydania decyzji oraz
- Pomoc materialna studentéw w wykazu studentéw i doktorantow § 2 ust. 4 rozporzadzeniu w sprawie wykazu aktualizacja 1 raz w m-cu + terminy
jednostce - Kierownicy Dziekanatéw (zakres) oraz § 4 ust. 3 (termin) studentow i doktorantéw,w tym rodzaj dotyczace wykazu studentéw. Dydaktyka / Dziekan
Zestawienie przyznanej pomocy (z wytaczeniem WLKP) przyznanych $wiadczeri pomocy materialnej;
materialnej studentéw w czasie
4 |Og6lnopolski wykaz doktorantéw DOKTORANCI Kierownik Dziekanatu WLKP Art. 201a, ust. 1,2,3,4/ Rozp. MNISW w spr. Zakres ujety w ustawie oraz w § 4 pkt 2 Rozp. MNISW: stan na
Wykaz doktorantéw a wobec grupy doktorantéw-pracownikéw  |wykazu studentéw i doktorantéw § 3 rozporzadzeniu w sprawie wykazu 31 grudnia do dnia 15 stycznia. Dydaktyka / Dziekan
w zakresie danych osobowych po weryfikacji z studentdw i doktorantow.
DSP.
4a |Pomoc materialna dla doktorantéw POMOC MATERIALNA - Art. 201a, ust. 1,2,3,4, Rozp. MNiSW w spr. wykazu|Zakres ujety w ustawie oraz w 14 dni od wydania decyzji oraz
Pomoc materialna doktorantéw w studentéw i doktorantow § 3 ust 5.(zakres) oraz § [rozporzadzeniu w sprawie wykazu aktualizuje 1 raz w m-cu + termin
jednostce Kierownik Dziekanatu WLKP 4 ust.3 (termin) studentéw i doktorantéw, w tym rodzaj dotyczacy wykazu doktorantdw. Dydaktyka / Dziekan
przyznanych $wiadczert pomocy materialnej;
5 |REJESTR CUDZOZIEMCOW - Art. 43 ust. 6a|NAWA - Art.. 43 ust. 6a A. cudzoziemiec - art.. 43 ust 3 pkt 2 niezwtocznie, stan od 01.01.2018r.
Rejestr cudzoziemcdw Jednostka wiodaca DSS - Kierownik DSS na B. cudzoziemiec - art.. 43 ust 3 pkt 4
o - . o i ‘o ni : : Dydaktyka/ Prorektor
podstawie informacji od Kierownikéw C. cudzoziemiec, ktory nie podjat nauki o
Dziekanatéw D. cudzoziemiec, ktdry zostat skreslony z listy ds.. Dydaktyki/ Dziekan
studentow
podstawa prawna — ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym
6 |Ankieta EN1 — sprawozdanie o liczbie STUDENCI Art. 30, 31 Ustawy z 29.06.1995 o statystyce wg wzoru formularza sprawozdania: - Rozporzadzenie PRM w sprawie programu
kandydatéw i przyjetych na studia - ANKIETY Kierownik Dziatu Spraw Studenckich - publicznej (t.j. Dz.U. 2016 poz 1068 ze zm.), stacjonarne i niestacjonarne, corocznie wg  |badari statystycznych statystyki publicznej

dane uzupetniane m.in na podstawie zestwien
danych z systemu IRK, sprawozdan
otrzymanych z poszczegdlnych komisji
rekrutacyjnych, informacji z dziekanatéw

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w spr.
okreslenia wzoréw formularzy sprawozdawczych,
objasnien co do sposobu ich wypetniania oraz
wzordw kwestionariuszy i ankiet stystycznych

termindw okreslonych w przepisach
wykonawczych GUS

na dany rok kalendarzowy/ wg stanu na
dzier 01 pazdziernika w terminie
podanym w rozporzadzeniu;

w 2017r. do 05.10.2017.

Dydaktyka / Prorektor
ds.. Dydaktyki




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych

w terminie Podstawa prawna do wprowadzania danych do Ustawowy termin wprowadzenia OBSZAR nadzoru/
Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on L. Zakres/rodzaj wprowadzanych danych X L kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on. Stan prawny na dzieri 01.01.2018r. danych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
7 |Sprawozdania GUS- S10, S11, S12 — SPRAWOZDANIA - |s-10 Art. 34a ust.6 Posw (dostep do danych ust.1 art. 0d grudnia 2017 roku dane do sprawozdari S{TERMINY SPRAWOZDAN za 2017
obowigzkowo poczawszy od Sprawozdania GUS Jednostka "wiodgca"* - kierownik DSS 34a dla Prezesa GUS) / Art. 38 ust.1 ustawy o zm. |10, S-11iS-12 pobierane beda do GUS przez [S-10 stan 30-list do 31-sty
sprawozdania za rok 2017, dane $-10, $-11, S-12 oraz jednostki uczestniczgce w procesie tj. ustawy posw (Dz.U.2014. 1198) (do dnia 18 POL-on -zgodnie z metodologig na dany rok |S-11 stan 30-lis do 31-sty
pochodzace bezposrednio z systemu POL- dostarczajgce i odpowiedzialne za dane na stycznia 2017 r. przekazanie danych -na zasadach |sprawozdawczy i zakresem okre$lonym w $-12 stan 31-gru do 31-sty
on oraz inne do bezposredniego poziomie wydziatéw (poprzez wykaz studentéw |dotychczasowych)/-Formularze i sposéb formularzach sprawozdawczych
uzupetnienia w systemie POL-on POL-on): Dziekanaty WL (w tym WL_ED), WLS  |przekazania Art.30, Ustawy z 29.06.1995 o
(w tym WLS_ED), WNoZ, WFzOAM. statystyce publicznej (t.j. Dz.U. 2016 poz 1068 ze
S-11 zm.), Rozp. Prezesa Rady Ministrow w spr.
Jednostka "wiodgca"* - kierownik DSS oraz okreslenia wzoréw formularzy sprawozdawczych, Dydaktyka -
jednostki uczestniczace w procesie tj. objasnier co do sposobu ich wypetniania oraz Prorektor ds. Dydaktyki |
dostarczajgce i odpowiedzialne za dane na wzoréw kwestionariuszy i ankiet statystycznych na poziomi Uczelni
poziomie wydziatéw (poprzez wykazy Dziekan- na poziomie
studentéw i doktorantéw i udzielonej im wydziatu (dane do $10,
pomocy materialnej w POL-on): wszystkie S11-w tym WLKP), S12
dziekanaty UMW oraz DSS. - WLKP
S-12
Jednostka "wiodaca"* - kierownik WLKP
oraz jednostki uczestniczgce w procesie:
wszystkie dziekanaty oraz DSP, DSS-wsparcie w
2017r.- tj. dostarczajace i odpowiedzialne za
dane merytoryczne (POL-on: wykaz
doktorantéw, nadane stopnie i tytuty naukowe,
pracownicy)
8 |Repozytorium pisemnych prac ORPD https://polon.nauka.gov.pl/orpd Kierownicy Dziekanatéw: Art. 167b / ust. 1,2,3,4, 5/ Art. 167b ust.5. zakres ujety w ustawie PoSW- art. 167 b Niezwtocznie po zaliczeniu egzaminu
dyplomowych WEZOAM | WNoZ wprowad%enie pracy dyplomowej do ust.2, w tymvz tres¢ pisemnej pracy dyplomqwego.
. O R By GG repozytorium/ dyplomowej; Uzupetnienie danych (za okres po
% Art. 35 ustawy zm. ustawe PoSW (Dz.U. 30.09.2009 do 2014): do 31.12.2018r. — .
prace dyplomowe, ktorych obrona z o i Dydaktyka/ Dziekan
T ——. 2014.1198) - uzupetnienie danych dot..p.rac, ktorych gbrona Z pozytywnym WFZOAM, WNoZ
30.09.2009 do 2014 na koniec kwartatu oraz o Rl S @i S [0 S0 T 200
stanie biezgcym wprowdzania danych za dany
rok do 15 stycznia kolejnego roku
9 | Ogélnopolski wykaz nauczycieli PRACOWNICY § i Art. 129a ust.1,2,3,4,5,6/Rozp.MNiSW z Zakres ujety w: Ustawie PoSW art. 129a ust. [§ 8 rozp.: 14 dni od dnia zatrudnienia,
akademickich i pracownikéw naukowych |- Wykaz nauczycieli akademickich i Kierownik 21.09.2016 w spr. Ogolnopolskiego wykazu NA i 2 pkt. 1-10 z wyt. pkt 9 oraz w Rozp.MNiSW  |zmiany danych lub uzyskania informacji
pracownikéw naukowych Dziatu Spraw Pracowniczych, prac.nauk. oraz Art. 4c Ustawy o zasadach w sprawie wykazu nauczycieli akademickich i [o zmianie danych, ustania zatrudnienia
a w zakresie STOPNI | TYTULOW NAUKOWYCH: finansowania nauki (t.j. Dz.U. 2016 poz 2045 ze pracownikdéw naukowych oraz w Ustawie o |(w tym oznaczenia jako archiwalne)/
na podstawie informacji uzyskanej od zm.) finansowaniu nauki (t.j. Dz.U. 2016 poz 2045 [§ 9 rozp. niezwtocznie po powzigciu
Kierownikéw Dziekanatow/od pracownika. W ze zm.)Art. 4c ust.10 wytaczeniem pktu 3 i 12 |informacji o uprawomocnieniu sie
zakresie KAR DYSCYPLINARNYCH NAUCZYCIELI orzeczenia kary dyscyplinarnej.
AKADEMICKICH: na podstawie informacji
uzyskanej od Pracownika ds. dyscyplinarnych Nauka/Dydaktyka/Admi
nauczycieli akademickich. nistracja - Z-ca
W przypadku pracownikéw naukowo- Kanclerza ds..
technicznych i inzynieryjno-technicznych, Administracji
zatrudnionych w jednostce naukowej przy
realizacji badar naukowych i prac rozwojowych,
po otrzymaniu od kierownika Dziekanatu
imiennych wykazow ztozonych oswiadczen B+R.
W zakresie ZGODY NA DODATKOWE
ZATRUDNIENIE: po otrzymaniu informacji od
pracownika.
9a |Nauczyciele akademiccy-zaliczenie do PRACOWNICY Art.. 129a ust. 2 pkt. 9 Ustawy PoSW

minimum kadrowego uprawniajgcego do
prowadzenia kierunku studiéw

Kierownicy Dziekanatow (poza WLKP)

Rozp. MNiSW w sprawie wykazu nauczycieli
akademickich i pracownikéw naukowych §4

§ 8 rozporzadzenia: 14 dni od dnia
zatrudnienia, zmiany danych lub
uzyskania informacji o zmianie danych,
ustania zatrudnienia (w tym oznaczenie
jako archiwalne).

Dydaktyka/ Dziekan




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych
w terminie

Podstawa prawna do wprowadzania danych do

Ustawowy termin wprowadzenia

OBSZAR nadzoru/

Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on L. Zakres/rodzaj wprowadzanych danych X L kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on. Stan prawny na dzieri 01.01.2018r. danych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
9b |Nauczyciele akademiccy-zaliczenie do PRACOWNICY - Minimum kadrowe do Art. 129a ust.1,2,3,4,5,6 Ustawy PoSW/Ustawa o | art. 129a ust. 2 pkt 8 oraz w Rozp.MNiSW w  |§ 8 rozporzadzenia: 14 dni od dnia

minimum kadrowego dla potrzeb
posiadania uprawnieri do nadawania
stopni naukowych

nadawania stopni naukowych

Kierownicy Dziekanatdw

Tytutach i stopniach naukowych -art. 6 ust1-3.

sprawie wykazu nauczycieli akademickich i
pracownikéw naukowych § 3 pkt 2

zatrudnienia, zmiany danych lub
uzyskania informacji o zmianie danych,
ustania zatrudnienia (w tym oznaczenia
jako archiwalne).

Nauka/ Dziekan

9c

Nauczyciele akademiccy - Roczny wymiar
zaje¢ dydaktycznych

PRACOWNICY _Roczny wymiar zajeé¢
dydaktycznych

Kierownik Dziatu Organizacji Dydaktyki

Art. 129a ust. 2 pkt 8

Rozp. MNiSW w sprawie wykazu nauczycieli
akademickich i pracownikéw naukowych §3
pkt 7

§ 8 rozporzadzenia: 14 dni od dnia
zatrudnienia, zmiany danych lub
uzyskania informacji o zmianie danych,
ustania zatrudnienia (w tym oznaczenia
jako archiwalne).

Dydaktyka / Prorektor
ds.Dydaktyki

10

Wykaz oséb upowaznionych do
podpisywania dokumentéw
wymienionych w art. 191b ust.3,
wraz z odwzorowaniem cyfrowym
wzordw ich podpiséw,

a takze wzorami pieczeci urzedowych
wydajacego te dokumenty

i wzoréw tych dokumentéw

NAWA - Rejestr danych
uwierzytelniajacych

Kierownik Dziatu Organizacyjno-Prawnego w
zakresie wzoréw podpiséw osob
upowaznionych oraz wzoréw pieczeci (na
podstawie informacji z Dziatu Zarzadzania
Dokumentacjg) oraz Kierownik Dziatu Spraw
Studenckich w zakresie wzoréw dokumentow

Art. 191b ust. 3a

Art..191b ust 3 i 3a -imiona i nazwiska oraz
funkcje petnione w jednostkach
organizacyjnych zatrudniajacych te osoby,
wraz z odwzorowaniem cyfrowym wzoréw
ich podpisow, a takze wzoréw pieczeci
urzedowych wydajacego te dokumenty i
wzordw tych dokumentow.

Art.. 191b ust 3a, aktualizacja na
biezaco

Prorektor ds.Dydaktyki
/ Administracja/
Kanclerz

podstawa prawna: ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytu

e w zakresie sztuki

11

Ogdlnopolski wykaz 0séb, ktérym nadano
stopieri doktora i doktora habilitowanego,
w tym baza streszczen i recenzji rozpraw
doktorskich oraz autoreferatéw i recenzji
w postepowaniach habilitacyjnych
wedtug obszaréw wiedzy, dziedzin nauki i
sztuki oraz dyscyplin naukowych i
artystycznych

STOPIEN DR/DR HAB.
- Nadane stopnie oraz streszczenia,
recenzje i autoreferaty

Kierownicy Dziekanatéw

Art. 31 a,ust 1,2,3, art.. 31c oraz Art.31d ust.
1,2,3,4

Zakres ujety w ustawie art. 31 a ust.2 oraz
art.. 31d ust.2 streszczenie rozprawy
doktorskiej lub autoreferat w postepowaniu
habilitacyjnym i daty ich opracowania; 4)
recenzje/ Uzupetnienie info.dot. streszczen i
recenzji rozpraw doktorskich oraz
autoreferatow i recenzji w postepowaniach
habilitacyjnych jest obligatoryjne dla stopni
nadanych od 2014-10-01.

Art.. 31a ust.3 oraz art.31d ust.3 - Dane
nalezy wprowadzi¢ w terminie 30 dni od
dnia nadania stopnia doktora albo
doktora habilitowanego.

Nauka/ Dziekan

12

Wykaz 0séb upowaznionych do
podpisywania dokumentéw, o ktérych
mowa w Art.29c ust.1, wraz
odwzorowaniem cyfrowym wzordw ich
podpiséw, wzorami pieczeci urzedowych
wydajacego te dokumenty i wzorami tych
dokumentéw

NAWA - Rejestr danych
uwierzytelniajacych

Kierownik Dziatu Organizacyjno-Prawnego w
zakresie wzoréw podpiséw 0séb
upowaznionych oraz wzoréw pieczeci (na
podstawie informacji z Dziatu Zarzadzania
Dokumentacjg) oraz Kierownik Dziatu Spraw
Studenckich w zakresie wzoréw dokumentéw

Art.. 29c ust. 2a

Art.. 29c ust2a: imiona i nazwiska oraz
funkcje petnione w jednostkach
organizacyjnych zatrudniajacych te osoby,
wraz z odwzorowaniem cyfrowym wzoréw
ich podpisow, a takze wzoréw pieczeci
urzedowych wydajacego te dokumenty i
wzordw tych dokumentow.

Art..29c ust2a, aktualizacja na biezaco

Prorektor ds..
Dydaktyki/
Administracja/ Kanclerz




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych

OBSZAR nadzoru/

w terminie Podst; It d rowadzania danych d Ust termi rowadzeni
Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on SR [ 0 T ows.: fama D ¢ Zakres/rodzaj wprowadzanych danych . rr.un oL ovt{a mea kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on. Stan prawny na dzieri 01.01.2018r. danych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
podstawa prawna: ustawa o zasadach finansowania nauki
13 [Podstawowe dane jednostki naukowej ADMINISTRACIA Art. 4c, ust.3, pkt. 1 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji |2 razy w roku wg stanéw

Administrator Systemu POL-on

na podst. informacji uzyskanej:

od Kierownikéw Dziekanatéw po potwierdzeniu
w Dziale Organizacyjno-Prawnym braku zmian
w zakresie danych wskazanych w ppkt 11-13, a
w przypadku
utworzenia/przeksztatcenia/likwidacji jednostki
danych w zakresie ppkt 8-9; od
Koordynatora systemu jakosci wtasciwego dla
laboratoriéw w zakresie informacji dot. nowych
Laboratoriéw.

o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 1 ppkt 1-17

z dnia 30-czer do 31-sier oraz z dnia 31-
gru do korica lutego roku nastepnego.

Administracja -
Kanclerz/ Nauka -
Dziekan

14

Publikacje w czasopismach naukowych
oraz monografiach naukowych lub w
rozdz. w monografiach naukowych
autorstwa pracownikéw jedn. naukowej
oraz publik. Oséb niebedacych prac.
Jedn., ktére afiliowaty te publikacje do tej
jednostki. Modut sprawozdawczy w PBN

PBN

Dyrektor Biblioteki

Art. 4c, ust. 3 pkt 2

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zat.nr 1 pkt 2 ppkt 1-3

2 razy w roku wg stanéw

z dnia 30-czer do 31-sier oraz
z dnia 31-gru do korica lutego roku
nastepnego.

Nauka / Dziekan

15 [Patenty i inne prawa ochronne PATENTY i DOKONANIA Art. 4c, ust. 3 pkt. 3 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji | 2 razy w roku wg stanéw
. " . 5 . o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 3 ppkt 1-10 z dnia 30-czer do 31-sier oraz .
Kierownik Centrum Wspierania Nauki 2 dnia 31-gru do korica lutego roku Nauka / Dziekan
nastgpnego.
16 |Krajowe i miedzynarodowe projekty PROJEKTY NAUKOWE Art. 4c, ust. 3 pkt 5 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji | 2 razy w roku wg standw

obejmujace badania naukowe lub prace
rozwojowe

- Wykaz projektéw naukowych

Kierownik Centrum Wspierania Nauki

o Nauce Zatacznik nr 1 pkt 5 ppkt 1-23, z
wyt.pkt 9

z dnia 30-czer do 31-sier oraz z31-
gru do korica lutego roku nastepnego.

Nauka / Dziekan

17 |Krajowe i miedzynarodowe projekty PROJEKTY NAUKOWE Art. 4c, ust. 3 pkt 5 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji |wg stanu na dzien
obejmujace badania naukowe lub prace (- Wykaz projektéw naukowych o Nauce. Zatagcznik nr 1 pkt 5 ppkt 9 31-gru do 30 kwietnia roku
rozwojowe - koszty Kierownik Dziatu Kosztéw nastepnego. Nauka / Kwestor
18 [Laboratoria badawcze w jednostce LABORATORIA | APARATURA Art. 4c, ust. 3 pkt 6 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji |2 razy w roku wg standw
naukowej Kierownik Centrum Wspierania Nauki/ o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 6 ppkt 1-4 oraz [z dnia 30-czer do 31-sier oraz
Administrator systemu POL-on: nowe jednostki aktualizacja danych o systemach jakosci i z dnia 31-gru do korica lutego roku
! : Nauka / Dziek:
na podst.informacji uzyskanej od Koordynatora aparaturze w laboratoriach nastepnego. auka / bziekan
Systemu Jakosci wtasciwego dla laboratoriow
19 | Wdrozone systemy jakosci przez ADMINISTRACIA Art. 4c, ust. 3 pkt 7 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji |2 razy w roku wg standw

jednostke naukowq

- Instytucja <Dane uczelni publicznej>

Administrator Systemu POL-on
na podstawie informacji od Specjalisty ds.
Systemu Zarzgdzania Jakoscig ISO oraz
Koordynatora Systemu Jakosci wtasciwego dla
laboratoriéw . CWN/CITT - laboratoria

o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 7 ppkt 1-6

z dnia 30-czer do 31-sier oraz
z dnia 31-grud do korica lutego roku
nastepnego.

Administracja/Nauka/
Dziekan

20

Zorganizowane konferencje naukowe
przez jednostke naukowa

DZIAtANIA UPOWSZECHNIAJACE
NAUKE <Konferencje naukowe>

Kierownik Dziekanatu

Art. 4c, ust. 3 pkt 8

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatacznik nr 1 pkt 8 ppkt 1-7

2 razy wroku wg stanow

z dnia 30-czer do 31-sier oraz
z dnia 31-grud do korica lutego roku
nastepnego.

Nauka / Dziekan

21

Nagrody i wyréznienia otrzymane przez
jednostke naukows i jej pracownikéw

DZIALANIA UPOWSZECHNIAJACE
NAUKE, <Nagrody i wyréznienia>

Kierownik Dziekanatu

Art. 4c, ust. 3 pkt 9

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatacznik nr 1 pkt 9 ppkt 1-7

2 razy w roku wg standw

2 dnia 30-czer do 31-sier oraz
2 dnia 31-grud do korica lutego roku

nastepnego.

Nauka / Dziekan




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych
w terminie

Podstawa prawna do wprowadzania danych do

Ustawowy termin wprowadzenia

OBSZAR nadzoru/

Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on L. Zakres/rodzaj wprowadzanych danych X L kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on. Stan prawny na dzieri 01.01.2018r. danych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
22 |Wydawane przez jednostke naukowg CZASOPISMA NAUKOWE <Zestawienie Art. 4c, ust. 3 pkt 10 Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji |2 razy w roku wg stanow
]

Czasopisma naukowe

czasopism wydawanych przez
jednostki naukowe>

Kierownik Wydawnictw

o Nauce. Zatacznik nr 1 pkt 10 ppkt 1-7

2 dnia 30-czer do 31-sier oraz
2 dnia 31 gru - do korica lutego roku
nastepnego.

Nauka / Dziekan

23

Biblioteki naukowe w jednostkach
naukowych lub w Uczelni

ADMINISTRACIA _Miedzywydziatowe
jednostki organizacyjne

Dyrektor Biblioteki

Art. 4c, ust. 3 pkt 11

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 11 ppkt 1-5

2 razy w roku wg standw

zdnia 30-czer do 31-sier oraz
z 31-gru do korica lutego roku
nastepnego.

Nauka / Dziekan

24

Realizowane inwestycje

INWESTYCIE
<Zestawienie inwestycji> <Zestawienie
dotacji inwestycji w rozbiciu na lata>

Kierownik Dziatu Technicznego
na podstawie informacji od: Kierownika Dziatu
Finansowego (wydatki w podziale na lata),
Kierownika Dziatu Eksploatacji - (nieruchomosci
zwigzane z inwestycja), Kierownika Dziatu Aparatury
Naukowej (aparatura naukowa zw.z inwestycja,
Kierownika Centrum Informatycznego (wartosci
niematerialne i prawne (duza infrastruktura) zw. z
inwestycja)

Art. 4c, ust. 3 pkt 12

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 12 ppkt 1

wg stanu na dzierd
31-gru do 30 kwietnia roku
nastepnego.

Administracja /
Petnomocnik ds..
Inwestycji

25

Nieruchomosci (w tym dane dot.
wykorzystania powierzchni dydaktycznych)
bedgce w posiadaniu jednostki naukowej lub
przez nig uzytkowane

NIERUCHOMOSCI
<Zestawienie nieruchomosci>
<Zestawienie pomieszczen>

Kierownik Dziatu Eksploatacji
(wykaz nieruchomosci) /
Kierownik Dziatu Organizacji Dydaktyki (dane
dotyczace wykorzystania powierzchni
dydaktycznych)

Art. 4c, ust. 3 pkt 12

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 12 ppkt 2

wg stanu na dzieri
31-gru do 30 kwietnia roku
nastepnego.

Administracja / Z-ca
Kanclerza ds..
Logistyki/Prorektor ds..
Dydaktyki

26

Infrastruktura naukowo-badawcza i
zrédta jej finasowania

INFRASTRUKTURA
<Infrastruktura naukowo-badawcza>

Kierownik Dziatu Aparatury Naukowej/
Kierownik Centrum Informatycznego
(WNiP/licencje informatyczne)

Art. 4c, ust. 3 pkt 12/ zgodnie z art. 2 pkt. 17-17a

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 12 ppkt 3

wg stanu na dzieri
31-gru do 30 kwietnia roku
nastepnego.

Administracja/ Z-ca
Kanclerza ds.. Logistyki/
Z-ca Kanclerza ds..
Administracji

27

Wynik finansowy jednostki naukowej

FINANSE JEDNOSTKI <Naktady i wynik
finansowy jednostki naukowej>

Kierownik Dziatu Kosztéw

Art. 4c, ust. 3 pkt 13

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt pkt 13

wg stanu na dzief
31 gru do 30 kwietnia roku
nastepnego.

Nauka/
Administracyjna/
Kwestor

28

Wdrozenia wynikéw badan naukowych
lub prac rozwojowych zrealizowanych w
jednostkach naukowych

PATENTY | DOKONANIA <Wdrozenia>

Kierownik Centrum Wspierania Nauki

Art. 4c ust 3 pkt 14

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatgcznik nr 1 pkt 14 z wytgczeniem
ppkt 8

2 razy w roku - wg standw

z dnia 30-czer do 31-sier oraz
z dnia 31 gru do korica lutego roku
nastepnego.

Nauka / Dziekan

28a

Wdrozenia wynikéw badan naukowych
lub prac rozwojowych zrealizowanych w
jednostkach naukowych i przychody
jednostki naukowe;j z tego tytutu -
PRZYCHODY

PATENTY | DOKONANIA <Wdrozenia>

Kierownik Dziatu Kosztéw

Art. 4c ust 3 pkt 14

Rozp. MNiSW w sprawie systemu informacji
o Nauce. Zatacznik nr 1 pkt 14 ppkt 8

wg stanu na dzief
31 gru do 30 kwietnia roku
nastepnego.

Nauka / Kwestor

29

Wykaz pracownikéw naukowych
zatrudnionych w jednostkach naukowych
przy realizacji badari naukowych lub prac
rozwojowych w ramach stosunku pracy —
o$wiadczenia B+R w tym dziedzina i
dyscyplina

PRACOWNICY
Dane powigzane z dziatalnoscig
badawczo-rozwojowg

Kierownik Dziekanatu

Art.. 4 cust. 6,91 10 Ustawy o zasadach
finansowania nauki ze zm./ UPoSW art. 129a ust. 2
pkt. 8 oraz Rozp.MNiSW w sprawie wykazu
nauczycieli akademickich i pracownikéw
naukowych, wtym § 8

Art. 4 cust. 9, 10 pkt. 3§12 Ustawy o
zasadach finansowania nauki ze zm.

§ 8 rozp. MNiSW w sprawie wykazu NA i
pracownikéw naukowych: 14 dni od
dnia zatrudnienia lub zmiany informacji
- na biezgco.

Nauka / Dziekan




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych

OBSZAR nadzoru/

w terminie Podstawa prawna do wprowadzania danych do Ustawowy termin wprowadzenia
Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on POL ’SJt 19 dzieft 01.01 2(;/18 Zakres/rodzaj wprowadzanych danych d w}’” bi hvﬁ lizacii kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - -on. Stan prawny na dzieri 01.01. r. anych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
30 |Ankieta Jednostki Naukowej — do ANKIETA art.. 44 ust. 2 Ustawy o finansowaniu nauki (t.]. Rozp. MNiSW z 12.12,2016 w sprawie Zgodnie z terminem ogltoszonym w
kategoryzacji Kierownicy Dziekanatow Dz.U.2016 poz 2045 ze zm.) przyznawania kategorii naukowej jn (Dz. U. Korr}u'mkaae przez Mlnlstra Nauka / Dziekan
2016 poz 2154) wiasciwego ds. nauki.
podstawa prawna: ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym
31 [Sprawozdania finansowe uczelni SPRAWOZDANIA <Sprawozdania Art. 35 ust. 2 i 8 UPoSW/ Ustawa o rachunkowosci |Sprawozdania finansowe: ad.1. plan rzecz-finansowy - Art. 100 ust. 3 -
finansowe> (Dz. U. 2016 poz. 1047) 1.Plan rzeczowo — finansowy , 14 dni od jego uchwalenia, po
2. Sprawozdanie z wykonania planu udostepnieniu formularza w systemie i wg
rzeczowo-finansowego wskazanego w systemie terminu
3.Bilans, rachunek zyskoéw i strat, rachunek a2, sprawpzdanle O AERERTE plany
Ivwdw bienieznvch rzeczowo-finansowego Art. 35 ust. 28
przeptywow pienigznyc uposw - do 30 czerwca; Administracja /
. . ministracja
Z-ca Kwestora ds Ekonomicznych i Planowania ad.3. Bilans, Rachunek zyskéw i strat, )
Rachunek przeptywéw pienieznych - Kwestor
Ustawa o rachunkowosci Art. 52 ust. 1 oraz
art. 53 ust. 1 do 6 m-cy od dnia
bilansowego/ do 30 czerwca.
32 [Sprawozdanie z dziatalnosci uczelni SPRAWOZDANIA <Sprawozdania z Art.35ust. 1i8 Zgodnie z corocznie podanym zakresem Wprowadzanie danych: Art. 35 ust. 1i 8
dziatalnosci uczelni> UPoSW- do 30 listopada.
? z gtdwny specjalista w zakresie systemu POL-on © © P Uczelnia (Nauka,
jako jednostka "wiodgca"* Dydaktyka,
oraz Kierownicy obszaréw merytorycznych- Administracja) /
podziat zadan zgodnie z zakresem Petnomocnik ds.. POL-
sprawozdania udostepnionym w danym roku on
33 [Sprawozdanie uzupetniajace GUS SPRAWOZDANIA <Sprawozdania Kierownik Dziatu Spraw Studenckich Formularze za posrednictwem systemu Polon Zgodnie z corocznie podanym zakresem Termin podawany przez system Polon.
tniaj : : n " Obszar zgodny z
uzupetniajgce GUS> jako jednostka "wiodaca"*
§ . ; zakresem formularza /
oraz Kierownicy obszaréw merytorycznych-
) ; ) Prorektor ds..
podzial zadan zgodnie z zakresem .
. Dydaktyki
sprawozdania
34 [Masowe eksporty/importy danych Scenariusze w POL-on Udostepnione w systemie POL-on rozwigzanie Import danych do POL-onu w formacie HARMONOGRAM wewngtrzuczelniany Dydaktyka/nauka/

Kierownik Centrum Informatycznego -

techniczne.

XML,w tym do modutéw: STUDENCI,
DOKTORANCI.

administracja - Z-ca
Kanclerza ds..
Administracii




Osoba odpowiedzialna za wprowadzenie danych
w terminie

Podstawa prawna do wprowadzania danych do

Ustawowy termin wprowadzenia

OBSZAR nadzoru/

Lp. OBSZAR merytoryczny Modut w POL-on L. Zakres/rodzaj wprowadzanych danych X L kierownictwo
do 2 dni przed ustawowym terminem - POL-on. Stan prawny na dzieri 01.01.2018r. danych lub ich aktualizacji -
kierownik jednostki/pozostate osoby
1 2 3 4 5 6 7 8
35 |Oswiadczenia JM REKTORA dotyczace SPRAWOZDANIA <Sprawozdania z Druk oswiadczenia udostepniony w systemie POL- |Generowanie z POL-on : "Potwierdzenie 30 listopada

Sprawozdania z dziatalnosci uczelni dziatalnosci uczelni>

gtowny specjalista w zakresie systemu POL-on

on

zgodnosci danych przekazanych w

Uczelnia (Nauka,

oswiadczenie przygotowane na podst. sprawozdaniu z dziatalnosci uczelni" Dydaktyka,
ztozonych oswiadczen wewn. Sprawozdanie zawiera zakres wg formularzy Administracja) / JM
kierownikéw obszaréw merytorycznych. POL-on Rektor
36 |Os$wiadczenia JM REKTORA dotyczace OSWIADCZENIE O ZGODNOSCI DANYCH Ustawa PoSW - Art. 34a ust. 4, dotyczy ust.1 w Generowanie z POL-on : ,O$wiadczenie 15 grudnia wg stanu na 30 listopada
liczby studentéw/wykazy studentow ZE STANEM FAKTYCZNYM gtéwny specjalista w zakresie systemu POL-0n |75 resie art..170c rektora uczelni o liczbie studentéw w Dydaktyka i
<Oéwiadczenie odnonie wykazu osw|adc.zen|e przlyg.otowalne na podst. Systemie POL-on" Administracja / JM
studentéw> ztozonych oswiadczen wewn. Rektor

Dziekani: WL,WLS,WNOZ, WF

37

OSWIADCZENIE O ZGODNOSCI DANYCH
ZE STANEM FAKTYCZNYM (dostepne w
POL-on na poczgtku roku)

Os$wiadczenia J]M REKTORA w pozostatym
zakresie

gtéwny specjalistaw zakresie systemu POL-on
oswiadczenie przygotowane na podst.
ztozonych oswiadczen wewn.
kierownikéw obszaréw merytorycznych.

Ustawa PoSW - Art.. 34a ust.4 dotyczy ust.1z

Generowanie z POL-on:

wytgczeniem: repozytorium art. 167b ust.2, art.. 35
ust. 2 (spr.z wykon. planu rzecz-fin, art. 100 ust. 3
plan rzecz-fin,) oraz liczby studentéw

,Oswiadczenie rektora uczelni o danych
wprowadzonych do Systemu POL-on” o
ktérych mowa w art.. 34 ust. 1 UPoSW.

Na podst. UPoSW:

art..35 ust. 3 pkt 2- uruch/znies kierunku
studidéw (+baza kadrowa) oraz

art. 35 ust.3 pkt 3 - utworzenie zamiejscowej
jednostki organizacyjnej (+baza materiatowa
i obsada kadrowa) a takze wykazy: art. 129a -
pracownicy, 170c - studenci, 201a -
doktoranci. Na
podst. UoTiSN wykazy: art.31 ust.1 - 0séb z
nadanym stopniem dr/dr hab oraz art.31b
ustl - os6b z nadanym tytutem prof a takze
art. 31d ust1 - baza streszczen i recenzji,

autoreferantéw i recenzji

15 stycznia wg stanu na 31 grudnia

Uczelnia (Nauka,
Dydaktyka,
Administracja) / JM
Rektor

*"jednostka wiodgca"- jednostka kompletujgca dane odpowiedzialna za konsolidacje sprawozdawczosci na poziomie Uczelni, na podstawie otrzymanych w terminie informacji od jednostek merytorycznych.

PODSTAWA PRAWNA na dzier wydania Polecenia stuzbowego
Prawo o szkolnictwie wyzszym

z dnia 27 lipca 2005r. (tj.Dz.U. z 2016r. Poz.1842), ze zmianami

Ustawa o zasadach finansowania nauki

z dnia 30 kwietnia 2010 r. (tj. Dz.U.z 2018 r. P0z.87),

Ustawa o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki
z dnia 14 marca 2003r. (tj. Dz.U. z 2017 r. Poz.1789), ze zmianami

Rozporzadzenie MNiSW w sprawie ogélnopolskiego wykazu nauczycieli i pracownikéw naukowych

z dnia 21 wrzesnia 2016r. (Dz.U. z 2016r. P0z.1577),

Rozporzadzenie MNiSW w sprawie ogélnopolskiego wykazu studentéw i ogéinopolskiego wykazu doktorantéw

z dnia 25 wrze$nia 2014r. (Dz. U. z 2018 r. P0z.288),

Rozporzadzenie MNiSW w sprawie Systemu Informacji o Nauce

z dnia 29 czerwca 2015 r. (tj. Dz.U. z 2017r. P0z.804),
https://polon.nauka.gov.pl/help/doku.php/terminy/obowiazki
Ustawa o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej

z dnia 7 lipca 2017 r, (Dz.U. z 2017 r. Poz.1530), ze zmianami



https://polon.nauka.gov.pl/help/doku.php/terminy/obowiazki

