Zakacznik nr 5

do statutu Uniwersytetu Medycznego we Wroctawiu

Zasady zwolywania posiedzen i pracy organow kolegialnych

Uniwersytetu Medycznego we Wroclawiu

§1
Niniejsze zasady okre$laja tryb prac senatu i rad dyscyplin, zwanych dalej ,,organami
kolegialnymi”.

Postanowienia ogolne
§2
1. Organy kolegialne uczelni wypowiadaja si¢ w formie uchwat.
2. Organy kolegialne obraduja na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

3. Terminy zwyczajnych posiedzen senatu ustala rektor, a w odniesieniu do rad dyscyplin —
przewodniczacy. Termin nadzwyczajnego posiedzenia senatu lub rady dyscypliny ustala
osoba zwotujaca to posiedzenie.

§3

Nadzwyczajne posiedzenie senatu lub rady dyscypliny nalezy zwota¢ nie p6zniej niz 7 dni

od dnia zlozenia wniosku.

§ 4

1. Na posiedzeniach organéw kolegialnych moga by¢ podejmowane uchwaty objete
porzadkiem obrad przestanym przez przewodniczacego organu wraz z zawiadomieniem o
zwotaniu posiedzenia zgodnie z postanowieniami statutu lub niniejszego regulaminu, z
zastrzezeniem ust. 2 — 3.

2. Uchwaty nie objete porzadkiem obrad, o ktérym mowa w ust. 1 moga by¢ podejmowane,
o ile zostang spelnione nastepujace warunki:

1) na posiedzeniu jest obecnych co najmniej 1/2 cztonkdéw tego organu,

2) co najmniej 2/3 biorgcych udziat w posiedzeniu cztonkéw organu kolegialnego
wyrazi zgode¢ na umieszczenie sprawy w porzadku obrad.

3. Uchwaty w sprawach personalnych oraz w sprawach dotyczacych zmian statutu Uczelni
nie objete porzadkiem obrad, o ktorym mowa w ust. 1, moga by¢ podejmowane, 0 ile
zostaty spelnione nastepujace warunki:

1) na posiedzeniu jest obecnych co najmniej 2/3 cztonkow tego organu,

2) co najmniej 2/3 biorgcych udziat w posiedzeniu cztonkéw organu kolegialnego
wyrazi zgod¢ na umieszczenie sprawy w porzadku obrad.

§5

1. Uchwata obejmujaca wiecej niz jedna decyzje moze by¢ glosowana lacznie, jezeli nikt
z obecnych cztonkéw organu kolegialnego nie zglosi sprzeciwu.



2. Do podjecia uchwaty organu kolegialnego, na posiedzeniu zwyczajnym i nadzwyczajnym,
konieczna jest obecno$¢ co najmniej potowy statutowej liczby cztonkow tego organu, o ile
przepis szczegodlny nie stanowi inaczej.

3. Cztonkowie organu kolegialnego niepodzielajacy pogladéw wigkszosci mogg zgtasza¢ do
protokotu votum separatum z podaniem motywacji swego stanowiska.

§6
Uchwata organu kolegialnego powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
1) numer uchwaty, nazwe organu, ktory podjat uchwate oraz date jej podjecia,
2) tytut uchwaty,
3) podstawe prawna,
4) tre$¢ uchwaty,
5) oznaczenie daty wej$cia w zycie,
6) podpis i pieczeé osoby przewodniczacej obradom,
7) pieczgé uczelni w odniesieniu do uchwat senatu i rady dyscyplin,
8) uchwaty sporzadza si¢ w sze$ciu egzemplarzach.
§7

1. Z posiedzen organu kolegialnego sporzadza si¢ protokoty.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ nastepujace elementy:
1) numer, nazwe organu oraz dat¢ i miejsce posiedzenia,
2) przebieg posiedzenia, w tym wyniki glosowania,
3) zgloszone votum separatum wraz z podaniem motywacji,

4) podpisy wszystkich cztonkéw senatu, a w przypadku protokotow z posiedzen
rady dyscypliny podpis przewodniczacego posiedzenia,

5) imig i nazwisko osoby protokotujacej posiedzenie organu kolegialnego.
3. Uchwatly podjete na posiedzeniu oraz lista obecnosci stanowig integralng czes¢ protokotu.

4. Do protokolu nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty i materialy omawiane na danym
posiedzeniu organu kolegialnego.

§8
Wyciag z protokotu powinien zawierac:
1) numer protokotu, nazwg¢ organu oraz date posiedzenia,
2) przytoczenie tresci protokotu,
3) imi¢ i nazwisko osoby, o ktorej mowa w § 21 ust. 31 § 27 ust. 1,
4) podpis rektora albo przewodniczacego rady dyscypliny.
§9

1. Rejestr uchwal organow kolegialnych jest jawny, z wyjatkiem uchwal objetych
przepisami o ochronie danych osobowych, tajemnicy panstwowej, stuzbowej lub
lekarskiej.



2. Uchwatly, o ktéorych mowa w ust. 1 sa udostgpniane pracownikom, studentom
i doktorantom Uczelni do wgladu, odpowiednio w dziale organizacyjno - prawnym lub
jednostce obstugujacej rade dyscypliny, albo wydawane w formie kserokopii po ztozeniu
ustnego wniosku.

3. Uchwaly, o ktéorych mowa w ust. 1, s udostepniane osobom trzecim do wgladu, odpowiednio
w dziale organizacyjno - prawnym lub jednostce obstugujgcej rade dyscypliny, albo
wydawane w formie kserokopii, odpowiednio za zgoda rektora lub przewodniczacego
rady dyscypliny — w terminie czternastu dni od ztozenia pisemnego wniosku.

§10

Uchwaty senatu i rady dyscypliny podaje si¢ do wiadomosci spotecznosci akademickich na
stronie internetowej uczelni, w ciggu 7 dni od ich podjecia, z wyjatkiem uchwal objetych
przepisami o ochronie danych osobowych, tajemnicy panstwowej, stuzbowej lub lekarskie;j.

§11

1. Protokoty posiedzen organow kolegialnych sg udostepniane, odpowiednio w dziale
organizacyjno-prawnym lub w jednostce obstugujacej rade dyscypliny na pisemny wniosek, za
zgoda odpowiednio rektora lub przewodniczacego rady dyscypliny.

2. Wyciagi z protokotéw organow kolegialnych sa wydawane na pisemny wniosek, za
zgoda odpowiednio rektora lub przewodniczacego rady dyscypliny.

Zasady obradowania Senatu
§12
1. Obradom senatu przewodniczy rektor.

2. W razie nieobecnosci rektora obradom przewodniczy 0soba wskazana w statucie Uczelni
petnigca obowiazki rektora w czasie jego nieobecnosci.

§13

1. Whnioski do rektora o rozpatrzenie danej sprawy na zwyczajnym posiedzeniu senatu moga
sktada¢ osoby, o ktérych mowa w § 51 ust. 2 statutu.

2. Whnioski do rektora o rozpatrzenie danej sprawy na nadzwyczajnym posiedzeniu senatu
mogg sktada¢ osoby wymienione w § 51 ust. 2 pkt 1-8 statutu.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych:

1) wydzialowych - sktadaja wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 do wlasciwego
dziekana,

2) ogolnouczelnianych - sktadaja wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 do
wlasciwego prorektora,

3) administracji - sktadaja wnioski, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 do kanclerza.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 sktadajg wnioski do rektora za posrednictwem dziatu
organizacyjno - prawnego, W terminie nie Kkrotszym niz 12 dni przed planowanym
posiedzeniem senatu, w formie pisemnej oraz elektronicznej (na adres poczty elektronicznej).

5. Do wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 nalezy takze dolaczy¢ wszelkie materiaty
niezbedne do rozpatrzenia sprawy, w tym uchwaty organéw kolegialnych i projekty uchwat
senatu, ktore maja by¢ podjete w danej sprawie. Materialy nalezy przekaza¢ w formie,
o ktorej mowa w ust. 4.



6. Projekty uchwat senatu, o ktéorych mowa w ust. 5 powinny by¢ parafowane przez radcg
prawnego uczelni. Dopuszcza si¢ akceptacje za posrednictwem poczty elektronicznej, w tym
przypadku wymagany jest wydruk z poczty elektronicznej zawierajacy stanowisko radcy
prawnego.

7. W wyjatkowych przypadkach materialy i projekty uchwal, o ktéorych mowa w ust. 5, za
zgoda rektora, mozna przekaza¢ w terminie krotszym niz 12 dni przed planowanym
posiedzeniem senatu.

8. Terminu, o ktéorym mowa w ust. 4, nie stosuje si¢ do trybu zwolywania nadzwyczajnych
posiedzen senatu.

§ 14

1. Osoba obstugujaca senat sporzadza projekt programu senatu na podstawie dyspozycji
rektora oraz ztozonych wnioskow i1 przedktada go rektorowi.

2. Program senatu w jego ostatecznym ksztalcie, tj. tematyke i kolejnos¢ spraw, ktorymi
senat ma si¢ zaja¢ na najblizszym posiedzeniu ustala rektor.

3. Zwolujac nadzwyczajne posiedzenie senatu na wniosek, rektor okresla porzadek obrad
zgodnie z tre$cig wniosku.

§15

1. Osoba obslugujaca senat wysyta do wszystkich czlonkéw senatu oraz osob stale biorgcych
udzial w jego posiedzeniach z glosem doradczym, zawiadomienie z podaniem doktadnego
terminu 1 miejsca posiedzenia oraz zalaczonym porzadkiem obrad.

2. Do os6b innych niz wymienione w ust. 1, osoba obslugujaca senat wysyta, zgodnie
z dyspozycja rektora, zaproszenie na posiedzenie senatu zawierajace porzadek obrad.

3. Zawiadomienie wraz z materiatami oraz zaproszenie, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 wysyla si¢
poczta elektroniczng na adresy uczelnianej poczty elektronicznej lub adresy poczty
elektronicznej wskazane przez osoby spoza Uczelni. Przyjmuje si¢, ze poczta elektroniczna
wyslana na ww. adresy, zostata dostarczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej
trescia.

§16

1. W przypadku wniesienia na posiedzeniu senatu poprawek do projektu uchwaty senatu, o
ktorej mowa w § 13 ust. 5, oraz w przypadku, kiedy wniosek dotyczacy podjecia uchwaty
przez senat zostaje wniesiony na jego posiedzeniu, tekst uchwaly sporzadza osoba
obstugujaca senat.

2. Radca prawny czuwa nad zgodnoscig z prawem podejmowanych uchwat.

§ 17

Zesp6t radcow prawnych uczelni zapewnia obstuge prawng posiedzen senatu.

§18

1. Uchwaly podjete w trakcie trwania posiedzenia senatu, osoba obstugujaca senat
przedktada radcy prawnemu uczelni do parafowania i osobie przewodniczacej obradom
senatu — do podpisania.

2. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, 0soba obstugujaca senat nadaje uchwale
kolejny numer porzadkowy.



§19

1. Protokot z posiedzenia senatu, po jego przyjeciu przez senat na kolejnym posiedzeniu,
jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw senatu obecnych na posiedzeniu, ktorego
protokot dotyczy.

2. W przypadku wniesienia votum separatum, osoba, ktora je wniosta sktada podpis pod
uzasadnieniem swojego stanowiska.

§ 20

Elektroniczny zapis posiedzenia senatu jest przechowywany przez 3 miesigce wraz z doku-
mentacja z posiedzen senatu, po tym okresie zapis jest niszczony.

§ 21

1. Rejestr uchwat senatu prowadzi dzial organizacyjno - prawny, ktéry umieszcza teksty
uchwal na stronie internetowej Uczelni.

2. Uchwaty senatu oraz protokoty wraz z dokumentami, o ktorych mowa w § 7 ust. 314 sa
przechowywane w dziale organizacyjno - prawnym.

3. Osoba obstugujaca senat jest odpowiedzialna za gromadzenie, przechowywanie oraz udo-
stepnianie uchwat senatu, protokotéw oraz dokumentacji z posiedzen senatu.

§ 22
Do obowigzkdéw osoby obstugujacej senat nalezy:
1) przygotowywanie listy obecnosci na kazde posiedzenie senatu,
2) protokotowanie posiedzen senatu,
3) utrwalanie posiedzen senatu na no$nikach elektronicznych,

4) gromadzenie, przechowywanie oraz udost¢pnianie uchwat senatu, protokotow
oraz dokumentacji z posiedzen senatu,

5) sporzadzanie wyciggdéw z protokotow posiedzen senatu,
6) sporzadzanie uchwat senatu w szesciu egzemplarzach,

7) przekazywanie uchwat senatu w formie elektronicznej, w terminie 7 dni
roboczych od ich podjgcia, w celu ich umieszczenia na stronie internetowej
uczelni do wyznaczonej osoby z dziatu organizacyjno - prawnego.

Zasady obradowania rady dyscypliny
§23
1. Obradom rady dyscypliny przewodniczy przewodniczacy rady dyscypliny.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego, obradom przewodniczy jego zastgpca. W razie
nieobecnosci przewodniczacego 1 zastgpcy, obradom przewodniczy osoba wybrana na
danym posiedzeniu rady dyscypliny, w glosowaniu tajnym, bezwzgledna wigkszos$cia
glosow.

§ 24

1. Posiedzenia rady dyscypliny zwoluje przewodniczacy, ktory jest odpowiedzialny za
przygotowanie porzadku obrad rady dyscypliny i wystanie do cztonkéw racy zawiado-
mien o posiedzeniu.



2. Zawiadomienie o posiedzeniu rady dyscypliny, powinno zawiera¢ termin, miejsce posie-
dzenia oraz zatgczony porzadek obrad i powinno by¢ dostarczone cztonkom rady dyscy-
pliny, na co najmniej 7 dni przed terminem posiedzenia rady dyscypliny na adresy uczel-
nianej poczty elektronicznej. Przyjmuje si¢, ze poczta elektroniczna wystana na ww. adre-
sy, zostata dostarczona w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescig.

3. W sprawach wyjatkowo pilnych termin okreslony w ust. 2 nie obowigzuje.
§ 25
1. Wnioski do przewodniczacego rady dyscypliny 0 rozpatrzenie danej sprawy na zwyczajnym
posiedzeniu rady moga sktadaé:
1) prorektor ds. nauki,
2) cztonkowie rady dyscypliny,
3) przewodniczacy komisji dziatajacych w radzie dyscypliny,
4) dyrektor szkoty doktorskiej,
5) przewodniczacy samorzadu doktorantow.

2. Whnioski do przewodniczacego rady dyscypliny O rozpatrzenie danej sprawy na
nadzwyczajnym posiedzeniu rady mogg sktada¢ osoby wymienione ust. 1 pkt 2.

3. Osoby wymienione w ust. 1 i 2 sktadaja pisemne wnioski do przewodniczacego rady
dyscypliny, w terminie nie krotszym niz 14 dni przed planowanym posiedzeniem rady.

4. Do wnioskdéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 nalezy dotaczy¢ materiaty niezbedne do
rozpatrzenia sprawy, w tym niezbedne uchwaty lub decyzje innych organéw Uczelni, a takze
projekty uchwat rady dyscypliny, ktore majg by¢ podjete w danej sprawie. Projekty uchwat
powinny by¢ parafowane przez radce prawnego uczelni.

5. Terminu, o ktorym mowa w ust. 3 nie stosuje si¢ do trybu zwolywania nadzwyczajnych
posiedzen rady dyscypliny.

§ 26
Zespot radcoOw prawnych uczelni zapewnia obstuge prawna posiedzen rady dyscypliny.
§ 27

1. Pracownik jednostki obstugujacej radg¢ dyscypliny, wyznaczony przez przewodniczacego
rady dyscypliny do obstugi posiedzen rady, sporzadza projekt programu rady na podsta-
wie dyspozycji przewodniczacego oraz ztozonych wnioskow i przedktada go przewodni-
czacemu.

2. Program rady dyscypliny w jego ostatecznym ksztalcie, tj. tematyke i kolejnos$¢ spraw,
ktorymi rada dyscypliny ma si¢ zaja¢ na najblizszym posiedzeniu, ustala przewodniczacy
rady dyscypliny.

§ 28

1. Pracownik, o ktorym mowa w § 27 ust. 1, wysyla do wszystkich cztonkéw rady dyscypliny
zawiadomienie, o ktorym mowa w § 24 ust. 2..

2. Do os6b innych niz wymienione w ust. 1 wysyla si¢, zgodnie z dyspozycja
przewodniczacego rady dyscypliny, zaproszenie na posiedzenie rady, zawierajace
porzadek obrad.

§ 29



1. W przypadku wniesienia poprawek do projektu uchwaty, o ktorej mowa w § 25 ust. 4, na
posiedzeniu rady dyscypliny oraz w przypadku, kiedy wniosek dotyczacy podjecia
uchwaty przez rad¢ dyscypliny zostaje wniesiony na jej posiedzeniu, tekst uchwaly
sporzadza osoba wyznaczona przez przewodniczacego rady do protokotowania
posiedzenia.

2. Radca prawny czuwa nad zgodnoscig z prawem podejmowanych uchwat.
§ 30

1. Podjete uchwaly pracownik, o ktorym mowa w § 27 ust. 1 przedkiada radcy prawnemu
uczelni do parafowania i przewodniczacemu rady dyscypliny — do podpisania.

2. Po dokonaniu czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pracownik, o ktorym mowa w § 27 ust.
1 nadaje uchwale kolejny numer porzadkowy.

§ 31

1. Protokot z posiedzenia rady dyscypliny, po jego przyjeciu przez rade dyscypliny na
kolejnym posiedzeniu, jest podpisywany przez przewodniczacego posiedzenia i osobe
protokotujaca posiedzenie obecnych na posiedzeniu, ktorego protokot dotyczy.

2. W przypadku wniesienia votum separatum, osoba, ktora je wniosta sktada podpis pod
uzasadnieniem swojego stanowiska.

§ 32
1. Pracownik, o ktorym mowa w § 27 ust. 1 prowadzi rejestr uchwat rady dyscypliny.

2. Rejestr uchwat rady dyscypliny oraz protokoly wraz z dokumentami, o ktérych mowa
W § 7 ust. 3 14 sg przechowywane w jednostce obstugujacej rade dyscypliny.

3. Pracownik, o ktorym mowa w § 27 ust. 1, a w razie jego nieobecno$ci inny wyznaczony
pracownik jednostki obstugujacej rad¢ dyscypliny, jest odpowiedzialny za gromadzenie,
przechowywanie oraz udostepnianie uchwat rady dyscypliny, protokotéw oraz dokumentacji
z posiedzen rady.

4. Wyciagi z protokolow sporzadza osoba, o ktorej mowa w ust. 3, a podpisuje przewodniczacy
rady dyscypliny lub jego zastepca.

§ 33
Do obowigzkoéw pracownika, o ktorym mowa w § 27 ust. 1 nalezy:
1) przygotowywanie listy obecnos$ci na kazde posiedzenie rady dyscypliny,
2) prowadzenie rejestru uchwat rady dyscypliny,

3) gromadzenie, przechowywanie oraz udostepnianie uchwal rady dyscypliny,
protokotow oraz dokumentacji z posiedzen rady dyscypliny,

4) sporzadzanie wyciggow z protokotéw posiedzen rady dyscypliny,
5) sporzadzanie uchwat rady dyscypliny w trzech egzemplarzach,

6) przekazywanie, za potwierdzeniem odbioru, uchwat rady dyscypliny, w
terminie 7 dni od dnia ich podjecia, wnioskodawcy oraz jednostkom
organizacyjnym, ktorych dotyczy tre§¢ uchwaty.



